
Anyone can post an event to the Community Calendar.  The instructions are the following: 

The link for the Calendar is located on the Town 

Website’s Front Page under Today’s Events. 

Click on the link Community Calendar. 

 

 

 

 

 

You can also get to the Community Calendar by clicking on the 

Calendars Link on the Front Page of the Town’s Website and then 

choosing Community Events Calendar from the list of links 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Navigate to the Month of your event and then click on the 

Date your event is occurring. 

 

 

 

 

 



Click on the Add an Event 

button to add your event to 

the calendar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Add Event Title 

 

 

Add Event Begin Time 

 

Add Event End Time 

If you are unsure that the date and 

time has been enter correctly press 

the Check Dates button 

 

 

 

 

 

 

 

 



Scroll down the page and you’ll see the following: 

Add your Event Location, make sure 

you put the building name and 

address in this field. 

Add your Event Details, make sure 

to put in a summary of the event 

and any contact information that 

the person reading this may need to 

know. 

Add Your Name.  This is the person 

who will be contacted on the status 

of the calendar posting. 

Add Your Email Address.  

Correspondence concerning the 

event posting will occur via email. 

Press the Continue button to submit 

your event 

Your event request will then be sent 

via email to the Selectmen’s Office 

for Approval.  You will receive and 

email stating that the event has 

been approved or disapproved with 

a reason stated.  If approved, your 

event will appear on the community 

calendar.  Keep in mind that the 

event must be of community 

interest. 

 

 

On the day of your event, the event will appear on the front page of 

the Town Website in the Today’s Events section under the 

Community Calendar header. 

 

 

 


